

	[image: ]
	МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	
	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Московский государственный университет технологий и управления имени К.Г. Разумовского (Первый казачий университет)»

	
	Приложение к ПОЛОЖЕНИЮ
о подборе кандидатов на вакантные должности 



	
	

АНКЕТА

	1. 
	Фамилия, Имя, Отчество 
(при изменении ФИО в скобках укажите, какими они были ранее и причины смены)
	

	2. 
	Дата рождения
	

	3. 
	Место рождения
	

	4. 
	Гражданство (если меняли, то когда и по какой причине)
	

	5. 
	Контактный номер телефона 
	

	6. 
	Образование
	

	6.1.
	Названия учебных заведений, факультеты, отделения, адреса
	Годы обучения
	Информация о дипломе (специальность, квалификация, номер и дата выдачи диплома)

	
	
	
	

	
	
	
	

	7. 
	Учеба в аспирантуре/докторантуре, ученая степень звание (где, когда)
	

	8. 
	Владение иностранными языками (читаете и переводите со словарем, можете объясняться, владеете свободно)
	

	9. 
	Трудовая деятельность (три последних места работы в обратном порядке)

	
	1.Наименование организации
	

	
	Должность
	

	
	Период работы
	

	
	ФИО непосредственного руководителя, его контактный номер
	

	
	Причина увольнения
	

	
	

	
	2. Наименование организации
	

	
	Должность
	

	
	Период работы
	

	
	ФИО непосредственного руководителя, его контактный номер
	

	
	Причина увольнения
	

	
	

	
	3. Наименование организации
	

	
	Должность
	

	
	Период работы
	

	
	ФИО непосредственного руководителя, его контактный номер
	

	
	Причина увольнения
	

	10. 
	Являетесь (являлись) ли вы учредителем, либо руководителем организации? (если да, укажите название организации, с какого года, вид деятельности)
	

	11. 
	Являетесь (являлись) ли вы индивидуальным предпринимателем? (если да, с какого года, вид деятельности)
	

	12. 
	Замещали ли Вы должности государственной или муниципальной службы в течении последних 2 лет?
	     
да
	Полное наименование должности
	Период замещения

	13. 
	
	     
нет
	
	

	14. 
	Семейное положение
(отметьте галочкой)
	
женат / замужем
	
разведен(а)
	
Холост/
не замужем
	
вдовец/ вдова

	15. 
	Родственники 
(укажите степень родства, ФИО ПОЛНОСТЬЮ, дату рождения)
	Супруг(а):
Дети:
Мать:
Отец:
Родные братья, сестры: 

	16. 
	Привлекались ли Вы к административной или уголовной ответственности?
(если да, то когда и за что)
	

	17. 
	Предъявлялись ли к Вам иски в судебном порядке?
(если да, то когда, решение по делу)
	

	18. 
	Привлекались ли Ваши родственники к административной или уголовной ответственности?
(если да, то когда и за что)
	

	19. 
	Паспорт 
	Серия, номер
	

	20. 
	
	Кем выдан
	

	21. 
	
	Дата выдачи
	
	Код подразделения
	

	22. 
	Адрес постоянной регистрации 
(с индексом)
	

	23. 
	Адрес временной регистрации
(с индексом)
	

	24. 
	Адрес фактического проживания
(с индексом)
	

	25. 
	СНИЛС
	

	26. 
	Дополнительные сведения, которые Вы хотите сообщить о себе (научные публикации, достижения, хобби, наличие водительского удостоверения и т.д.)

	27. 
	


Я, _______________________________________________________________,
ФИО
подтверждаю, что все указанные мною в настоящей анкете сведения полны и соответствуют действительности. Сведения о себе и своих родственниках сообщаю добровольно, без какого – либо принуждения. Я уведомлен о своих правах и обязанностях в области защиты персональных данных; даю свое согласие на проверку достоверности и полноты сообщенных о себе сведений любыми законными методами, в том числе путем получения данных у третьей стороны. Мне известно, что сообщение о себе в анкете заведомо ложных сведений и мое несоответствие квалификационным требованиям могут повлечь отказ в приеме на должность, а также увольнение по пункту 11 части 1 статьи 81 ТК РФ.
__________/ __________________/    «___»___________20___г.
(подпись кандидата)                            (ФИО)

Данные в анкете соответствуют представленным документам:
__________/ __________________/    «___»___________20___г.
(подпись работника  Отдела кадров)            (ФИО)




	Структурное подразделение
	ФИО работника
	Реестр

	[bookmark: _GoBack]Отдел по работе с персоналом 
	
	Передал   «___»_________ 20   г.

Получил  «___»_________ 20   г.

	Управление обеспечения безопасности
	
	Получил  «___»_________ 20   г.

Передал   «___»_________ 20   г.




Заключение/рекомендация Управления обеспечения безопасности по кандидату:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Подпись начальника Управления безопасности
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