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MWHUCTEPCTBO HAYKH Y BLICIHEIO OBPA3OBABMS POCCUICKOH ®EEPALIMH

«MOCKOBCKHI TOCYNAPCTBEHHBLI YHHBEPCUTET TEXHOJIOTUH 1 YyIpaBIeHUd HMEHH

M degepanbHOe rocyapcTBeHHOe G1omKeTHOE 06pa3oBaTeNsHOE YUPEKAEHHE BEICUIEro 00pa3oBaHus
I K.T". PasymoBckoro (IlepBsiii kazauuif yHUBEPCHTET)»

IToJsio:keHne 06 YnpasjieHHH Ka/J1pOB

1.OBIIME ITOJIOKEHUSA
11. Hacrosmee mnonoxeHHe YHOpaBleHWs KaApoB (Hanee — YIpaBIeHHs)
JenaprameHTa  KagpoBOW  MOJUTHUKHA  (elepalbHOr0  rOCyAapCTBEHHOIO
OrokeTHOro  00pa30BaTENbHOrO0  YYpEeXKAEGHUs  BbIClIero  0Opa3oBaHUs
«MOCKOBCKHI TOCYJapCTBEHHBIH YHUBEPCUTET TEXHOJOTUH U  YIpaBiIeHUs
uM. K.I'. PazymoBckoro (IlepBrii kazaunii yHuBepcuTeT)» (Hanee — [lonoxxeHwue)
olpefiensieT OCHOBHBIE (QYHKIMM M 3aJa4yd YTpaBlIeHHUs KaJpoB (elepaibHOro
rOCYIapCTBEHHOro  OIOMKETHOr0 00pa3oBaTENbHOTO  YUPEXXAEHUs  BBICHIErO
oOpazoBaHusi «MOCKOBCKHH TI'OCYyJapCTBEHHBIH YHHUBEPCUTET TEXHOJIOTMHA U
ynpasnenust uM. K.I'. PasymoBckoro (IlepBblit ka3aunit yHuBepcureT)» (nanee —
VYHHUBepCUTET), NOPSOOK YIpaBieHHs, IpaBa, 00S3aHHOCTM KU OTBETCTBEHHOCTH
HauyaJbHUKA YNpPaBIeHUs: U PaOOTHUKOB yIpaBleHus, POPMUPOBAaHUE CTPYKTYpPHI U
COCTaBa yIpaBlIeHHUs, JOKyMEHTallMOHHOE o0ecrieueHne NesTeIbHOCTH YIIpaBIeHHs .
1.2. B cBoeit paboTe YnpaBneHue KaJpoB pPyKOBOACTBYeTCsi 3akoHaMU Poccuiickoit
@enepanuu, nocraHosiaeHusiMu IIpaBurenscTBa Poccutickoit @enepaiuu B o01actu
oOpa3oBaHMsi, HMHBIMA HOPMAaTHUBHBIMH I[IpaBOBBIMH akKkTaMHU Poccuiickoi
Qenepaiusi B obmactd oOpa3oBaHMsi, NEPEUHSIMUA THIOBBIX YIPaBICHYECKHX
apXMBHBIX JOKyMEHTOB, TpyHoBBIM KojiekcoM P®, HOpMaTHBHBIMU IPaBOBBIMHU
aktaMd  MuHTpyna Poccun, VYcraBom  VYHuBepcuTeTa, IpUKazaMH U
pacTIoOpsDKEHUsIMU  peKTOopa YHHBEpPCUTETa, JOKAJIbHBIMU IIPAaBOBBIMU aKTaMHU
YHuBepcurera, llpaBuinamMu BHYTpEHHEro TpPYHOBOIO paclopsiiKa, HACTOSILKAM
[lonoxenuem.
1.3. YnpaBnenue coznaercs TUKBUAUPYETCs MIPHUKAa30M peKTopa YHHBEpCUTETa, Ha
OCHOBaHHHU pelleHMst yueHOro coBeTa YHuBepcuTeTa. CTpyKTypa YTpaBieHUs ee
nocieayrole U3MEHEHUs! YTBEP)KIA0TCs IPUKa30M peKTopa Y HUBEpCUTETa.
1.4.  HemocpenctBeHHOEe  pPyKOBOACTBO  YIpaBlI€HHEM  OCYILECTBISIETCS
HavyaJbHUKOM YTIpaBlIeHHs KaJpoB MU JupekTopoM J[lemaprameHTa KaipoBOU
NONUTHKY. HauanbHUK ynpaBieHUst Ha3Ha4yaeTcsi U 0CBOOOXKIaeTCst OT 3aHMMaeMon
JODKHOCTH IIPHUKA30M peKTopa Y HUBEPCUTETA.
1.5. OOGsizanHOCTH pabOTHUKOB YmpaBieHus KagpoB JlemapramMeHTa KaapoBOi
MIOJIUTHKY OIIPeNeSIFOTCs UX JOIKHOCTHBIMHU UHCTPYKIMSIMH.

2. HEJIL 1 3AJAYHU

21, llensmMu JesTenbHOCTH YTpaBlIeHHUs SBISIOTCS oOecredyeHre CoOITIoAeHUs
3aKOHHOCTH B JESITEIbHOCTH Y HHBepcUTeTa, obecreueHrne COOMOAeHs! TPyLOBOTO
3aKOHOJATeNbCTBA B  YHHUBEpPCUTETE, NPOBEACHHHM  KaJpOBOH  IOJUTHKH,
CHOCOOCTBYIOIEH yCHEeIHOMY (YHKIIMOHUPOBAHHIO YHHUBEPCUTETA NOCPEICTBOM
pa3pabOTKM ¥ BHEIPEHWs] CHUCTEMbl YIpaBleHHS KaJpOBBIM IOTEHIIMAIOM,
OCHOBaHHOM Ha pallMOHAJIFHOM IIIIaHUPOBAHHUHU, TOATOTOBKE M OAOOpE KaapoB.
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MMHUCTEPCTBO HAVKH U BBICILIET'O OBPA3OBAHMS POCCHMCKON GEJEPALIUM

M denepanbHOe rOcy1apCTBEHHOE GI0IKETHOE 00pa30BaTEILHOE YIPEXICHHE BBICIIETO 06pa303al~ma
«MOCKOBCKHIT TOCYapCTBEHHbIH YHUBEPCUTET TEXHONOIHII U YIIPABICHUS HIMEHU
K.I". Pazymogrckoro (IIepBrlif ka3aduii yHUBEPCHTET)»

Iloa0xenne 00 YnpaBJjIeHHH KaJapoB

2.2. B COOTBETCTBUM C TIOCTaBIEHHBIMU IENsIMHU YINpaBlI€HUE pelIaeT
CIeyIOIINE 3aJaun:

B pamxkax xaipoBoro obecrneueHus nesTeIbHOCTH YHUBEpPCUTETA:

2.2.1. CoBeplIEHCTBOBaHHE IIPOLIECCOP yYIPABIECHUS.

2.2.2. YyacTtie B pa3palbOoTKe U pealn3allii CTpaTeri YHUBEPCUTETA B YaCTH
o0ecIeueHus ero TpyJOBBIMHU pecypCcaMH.

2.23. ObecneueHne JanpHEHIIEr0 pa3BUTHS CUCTEMBl IUIAHUPOBAHHUS
KaZpOBBIX PECYpCOB C Y4€TOM MOTpeOHOCTH YHUBEpPCHUTETa, UX PaIlIOHAIBHOIO
pa3MernieHus 1 3¢ eKTUBHOCTH, UCTIONB30BaHusl.

224. Co3gmaHue CHUCTEMBbl IIepCOHalla U PE3yNbTaTOB AESTENbHOCTU
PabOTHHKOB.

2.2.5. Pa3paboTka MEpONPUATHUI 110 YKPETUIEHUIO AUCLUILUIMHEI TpyJa.

2.2.6. Ydacte B IOATOTOBKE M HCIOJIHEHHHM YNPABICHUYECKHX pelIeHUN
PYKOBOZACTBA YHHUBEPCUTETA.

2.2.7. Tlombop, otbop, mpuem Ha pabOTy M paccTaHOBKAa KagpoB. Yuer
JMYHOTO COCTaBa pabOTHHKOB, CO3/IaHUE KaJpOBOIO pe3epBa Ul BHIIBHXKEHHS Ha
BBILLIECTOSAIINE TOJKHOCTH.

2.2.8. BegeHue KaapOBOIro I€IONPOU3BOACTBA.

2.2.9. Meronudeckoe pyKOBOACTBO U KOOPAMHAIMS AESTEIBHOCTH KaJIpOBBIX
ToJpa3ie]IeHNid perHOHATBHBIX HHCTUTYTOB ((QHUIHAIOB).

B pamkax apxvBHOi1 paboThl YHUBEpCUTETA:

2.2.10. KoMmiekToBaHHE JOKYMEHTaMHU.

2211, VYuer obecreueHHe COXpaHHOCTH, CO3[aHHE Hay4YHO-CIPABOYHOIO
amnmapara, UICIIOJIb30BaHie JOKyMEHTOB, XpaHAIUXCs B ApXuBe.

2.2.12. TlonroToBKka M CBOEBpEMEHHas IMepenada JOKYMEHTOB ApPXHBHOIO
doHna MockBbel Ha moctossHHoe xpaHeHHe B IBY «lITA ¢ cobmogeHneM
HOPMAaTHBHBIX TpeOOBaHMII IO apXUBHOMY JIEITy.

2.2.13. OcymecTBieHre KOHTpoIs 0 GOpMUPOBaHUIO U 0GOPMIIEHHIO JIEN B
IIPOU3BOJICTBE YHUBEPCHUTETA.

3. OYHKIIUM

VYrpaBneHne KagpoB OCYILIECTBIISET:

3.1.1. KoHCcynbTUpOBaHHE pYKOBOJACTBAa YHHBEpPCHUTETa, pYyKOBOIUTeNEH
CTPYKTYPHBIX MOJpA3/IeIeH i, B TOM YHCIIe PETHOHATIBHBIX HHCTUTYTOB ((QUIHAIOB)
YHUBEpCUTETA 110 BOIIPOCaM TPYAOBOIO IIpaBa.

3.1.2. YuacTtue B pa3paboTKe JIOKaJIbHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB YHHUBEPCHUTETA,
BHECEHHE IPEIJIOKEHUH PpYyKOBOACTBY YHHBEpPCUTETa O COBEpLICHCTBOBAaHUH




MMHUCTEPCTBO HAVKHU U BBICIIET'O OBPA30BAHUS POCCHICKOUN ®EIEPALIMA

M 4 DenepanbHOE TOCyIapCTBEHHOE OO KETHOE 00pa3oBaTelbHOE YUpeXkKIeHHe BRICIIEr0 00pa3oBaHus
7] «MOCKOBCKHIf rOCYAapCTBEHHBIH YHUBEPCUTET TEXHOJIOTHIA 1 YTIPABJICHUs HMEH!
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Tloso:cenue 00 YnpasjieHHH KaapoB
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JIOKaJIbHOW HOpMAaTHUBHOM 0asbl, MIPUBEIEHUH €€ B COOTBETCTBUE JEHCTBYyIOLIEMY
3aKOHOAATENbCTBY.

3.1.3. YuacTue B npoBepkax CTPYKTYpPHBIX IOApPA3AEICHUI YHUBEpPCHUTETA,
BKIIIOYasi perHoHaJbHble HWHCTUTYTHl (puiuanel), B paMKax BO3JIOXEHHBIX
$yHKUMHA, aHaTu3 M O00O0OIIeHHEe pe3yJbTaTOB MPOBEPOK IS IpeNCTaBIeHUS
PYKOBOACTBY YHHBEpPCUTETA MPEJJIOKEHUA [0 YIy4YIIEHUIO JeATEeIbHOCTU
CTPYKTYpPHBIX  IOApa3feleHuli YHHUBEpPCUTETa, B TOM YHCII€ PETHOHAIBHBIX
HHCTHUTYTOB (PHIIHAIIOB).

3.1.4. ®opmupoBaHre KaapOBOH MOJUTHKH YHHBEpPCHTETa M obecredyeHHe
ee pealu3aluu.

3.1.5.1lpoBenenne pabGOTHI MO (POPMHUPOBAHHIO W IIOATOTOBKE pe3epBa Ha
3aMelleHue PyKOBOASIIUX JOJDKHOCTEH.

3.1.6. YuacTue B OpraHu3allii M IPOBEEHHMH KOHKypca Ha 3aMelleHHue
JOJDKHOCTEH Hay4YHO-IIearorniyeckux paboTHUKOB.

3.1.7. Benmenwe mnpuemMa MaTepHaOB Ui pabOTHl AaTTECTAIMOHHOM
KOMHCCHH IpogeccopcKo-TIpenoaBaTeIbckoro cocrasa By3a. (becrnedeHue
JIOKYMEHTAIlMOHHOTO COIIPOBOXIEHUS pabOTHI aTTECTAIlMOHHON KOMUCCHUUY;

3.1.8. OcymectrieHne oQOpMIICEHHS, XpaHEHHS W ydeTa JUYHBIX el
TPYHOBbIX KHIDKEK paOOTHUKOB YHHUBEPCUTETA.

3.1.9. Vuactue B pa3paboTke JOKaIbHBIX aKTOB YHUBEPCUTETA.

3.1.10. IlpoBeneHre NOATOTOBKH JOKyMEHTOB K apXUBHOMY XpaHEHHUIO.

3.1.11. KonTpons 3a COCTOSIHUEM TpPyZOBOM JUCLMIUIMHBI B CTPYKTYPHBIX

NOJpa3eNeHUusIX YHUBEPCUTETA.
3.1.12. @opmMupoBaHUE CTATUCTUYECKOA OTYETHOCTH.
3.1.13. ObecneueHre COXpaHHOCTU EPCOHANBHBIX JaHHBIX PaOOTHUKOB.

4. CTPYKTYPA U OPTAHU3AIIUA NEATEJIBHOCTH YIIPABJIEHUSA

4.1 VYnpasneHue KapoB BXOAUT B cOCTaB JlenapTaMeHTa KaJpOBOU OJUTHUKH.

4.2. PyxoBoacTeo YipaBineHHeM oCyLlecTRIsIeT Jupekrop [lenapramMenTa
KaJpOBOH MOJIUTHKUA ¥ HAaYaJIbHUK YIIPABICHUS KaJpOB.

4.3. llItaTtHOe pacnucanye YIpaBieHUs KaJpoB yTBEPXKAAETCS U U3MEHSIeTCs
IPUKa30M PEKTOopa.

4.4. B coctaB YnpasieHus KaIpOB BXOJSAT:

- Otnen no paboTe ¢ mepcoHaNoM;

- Otmen no paboTe ¢ apXUBOM.




MUWHHUCTEPCTBO HAVKH U BBICILETO OBPA3GBAHNSA POCCIHIACKOM GELEPALIMU

M @enepanbHoOe rocyaapcTeeHHoe OromKeTHOE 06pa30BaTelibHOe yupekIeHue Boiciiero obpa3osatus
«MoOCKOBCKHI rOCYAapCTBEHHBIH YHUBEPCHTET TEXHONOTHI 1 YIIPABJIEHUS IMEHH
K.I'. Pasymosckoro (ITepsbiii ka3aunit YHUBEPCHUTET)»

Ilos10s%xeHue 00 YnpapiieHun KagpoB

4.5. CoTpynHukH YhpaBieHUS KaJpOoB Ha3HAa4yalOTCSd Ha JIOJDKHOCTD
MpUKa3oM pekTropa no pexomeHzauuu Jlupexropa Jlemapramenrta. HawyanbHux
yIpaBiIeHUs HENmoCpeACTBeHHO mnomuuHsioTcs [upexrtopy JlemaprameHta
Ka/IpOBO¥ MOJIUTUKU.

46. HavyanpHUK ympaBieHUS CaMOCTOSTENIBHO OpraHu3yeT paboTy
VYhpaBneHus, COBMECTHO ¢ aupekTopoMm Jlemapramenra obecrniednBaioT mnoadop
KBaJIU(ULMPOBAHHBIX CIIEIUANINCTOB Ha paboTy B YIpaBleHUE U paclpesiesieHue
o0s13aHHOCTEH MeXJy HHUMH, O00eCleYuBalOT BBHIMIOJIHEHHE IUlaHa paloThI
VYhpaBneHus, HECYT OTBETCTBEHHOCTh 32 KaueCTBEHHOE U CBOEBPEMEHHOE
pelleHre IOCTaBJIEHHBIX 3aJad B MOpSAKE, MPelyCMOTPEHHOM JEHCTBYIOIIUM
3aKOHOJATEeNbCTBOM U HactoamuM IlonoxenueM. IlpaBa, 00s3aHHOCTH W
OTBETCTBEHHOCTh JAupekTopa JlemapramMeHTa U HavyalbHUKa  YIpaBieHUS
yCTaHaBIMBAIOTCS TPYAOBBIM JIOTOBOPOM M HX JAODKHOCTHOH HMHCTPYKLUMEH,
YTBEP)KAAEMOH PEKTOPOM.

47. Otoensl B cocTaBe YMpabieHUs BO3MIABISAIOT HadyalbHUKU OTHENoB,
Ha3HavyaeMble Ha JOJDKHOCTb NMPUKA30M PEKTOpa MO PEKOMEHAAlNH HavyaJbHUKOB
VYnpasnenui, aupekropa JlenapramenTta. Hauanpauku OTAen0B HEMOCPEICTBEHHO
MOMYMHSIOTCS HauYalIbHUKY YTpaBlieHus, JupekTopy JlenaprameHra.

48. 3amaun u Qyskuuu OTAENOB B cocTaBe YIPaBJICHUS OIpPENEISIOTCS
ITonoxenusmu 06 Otaenax yTBepXKIaeMbIMU pPEKTOPOM YHHUBEpPCUTETA W
COINIaCOBaHHbIE Ha4aJIbHUKOM YIpaBlieHUs U aupekropoM Jlenapramenta. Ilpasa,
00513aHHOCTH U OTBETCTBEHHOCTb PabOTHUKOB YMpaBJIE€HUS YCTaHaBIUBACTCA HUX
JIOJDKHOCTHBIMH MHCTPYKUMSIMU, YTBEPXKIAEMbIE PEKTOPOM.

49. Pexum pabotel VYnpasnenus, OtaenoB ycTaHaBIUBaeTCsI B
COOTBETCTBUM C YTBEPXICHHBIMU TIpPaBHWJIaMU BHYTPEHHETO0  TPYAOBOIO
pacnopsiika  YHHBEpCHTETa, IpHKa3aMH H  paclopsDKeHUsIMH  peKTopa
YHuBepcurera.

4.10. VYmpaBneHue caMOCTOSITENIbBHO B BbIOOpe crmocoO0oB U METOAOB
pEelIeHUs] MOCTaBJIEHHBIX 3aJad HCXOAs U3 NPUHIUIOB  3aKOHHOCTH,
n00poCcOBECTHOCTH 3P (PEKTUBHOCTH 3aIIUTHI HHTEPECOB YHUBEPCUTETA.

S. HOJTHOMOYHA

5.1. HauanpHUK ynpaBieHHUs OCYIIECTBISAECT:

5.1.1. PyxoBonctBO JEeSITEIbHOCTBIO VYrpasienus, obecrieueHue
opraHu3alid ero paboThl, BBIONHEHHE 3a7ad M (QYHKIUH, OIpeneNeHHBIX
HacTosmuM [lonoxeHueMm, a TakXe pPEUICHUH YYEHOro COBETa YHHUBEPCHUTETA,
IIPUKa30B, PaclopsDKEHHA peKkTopa YHHBEpCHUTETa M IOPYYEHHMH KypHpYIOLIEro:
IIPOPEKTOPA;

5.1.2. IlonGop u paccTaHOBKY KaZpOB B YIIPaBICHUM.
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MWUHUCTEPCTBO HAYKU U BBICILIETO OBPA30BAHMSI POCCHMCKOHW ®EAEPALIMU

DenepajlbHOE TOCYJapCTBEHHOE OIOMKETHOE 00pa30BaTENRHOE yapexJIeHHe BEICIIEro 00pa3oBaHMs
«MOCKOBCKUH IOCYAAPCTBEHHBIH YHUBEPCUTET TEXHONOTHH U yIPaBIEHUA UMEHH '
K.TI'. PazymoBckoro (IlepBbiit ka3aquil YHHBEPCHTET)»

IHos0:xeHne 00 YnpaBJeHHH KaJpOB

5.1.3. OcymecTBieHHe KOHTPOJS AESATENHHOCTH paOOTHHUKOB, HAHAILHUKOB
oTJieNiaB YIpaBlIeHUS.

5.1.4. PyxoBoAcTBO pabOTOH 1O M3MEHEHUIO AEUCTBYIOIINX WU OTMEHE
yTPaTUBLIUX CUITYy JOKATBHBIX aKTOB, U3IaHHBIX B YHHUBEPCUTETE.

5.1.5. Pa3paGoTKy NOpOeKTOB JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C OpraHu3aluei
JIeATeNIbHOCTH YIIpaBleHHUs.

5.1.6. ObecrneueHne OKa3aHHS IIOMOILM CTPYKTYPHBIM MOApAa3AeICHUSIM
YHHUBepcUTeTa B IIpe/iesiaXx CBOMX ITOJIHOMOUHIA.

5.1.7. PyxoBomcTBO paboOTOH, BBINOJHSAEMOM B Ipejesiax IOJTHOMOUYMH
Otnenos.

5.1.8. Obecrnieyenne co3gaHus Ha paboOUUX MeCTax ONTHMAIbHBIX YCIOBHH
JUTSI BEICOKOIPOU3BOAUTENBHOTO, KA4€CTBEHHOTO Tpy/a.

5.1.9. Kontpons 3a coOmiojeHHeM  paOOTHUKaMH  YIpaBieHHUs
3akoHozaTenbcTBa Poccuiickoit @Penepauuu, YcraBa U JIOKAIBHBIX aKTOB
VYHuBepcuteTa, B TOM uucie [lonoxkeHHs O 3alluTe NEepCOHAIBHBIX JaHHBIX
paboOTHHKOB, oOydaromuxcsd U abuTypueHToB, I[loJOXXKeHHS O TMOJUTHKE B
OTHOIIEHWH 0OpabOTKM MEepCOHANBHBIX JIaHHBIX, LlpaBWJl BHYyTpEeHHEro
pacrnopsiika YHuBepcuTeTa, [IpaBun oxpaHbl TpyJa U TEXHHUKH O€30IacHOCTH,
MOXKapHOU Oe30MacHOCTH.

5.2. HayanpHUK YIIpaBleHUs UMEET NIPaBo.

5.2.1. 3anpammBaTrh y pyKOBOOUTENEH ApyTUX CTPYKTYpPHBIX MOApa3eiIeHul
VYHHUBepcuTeTa MaTepuaibl 1 HTHGOPMAIIO, HEOOXOAUMBIE JJIs BBIIOJHEHUS 3a]a4
U QYHKIHH, BO3JIOXKEHHBIX Ha YIpaBlieHHUE.

5.2.2. IlpuHuMaTh ydacTH€ B IIPOBOAMMBIX PYKOBOACTBOM YHHBEpPCHUTETA
COBEIIaHUAX IpHU OOCY)KIEHHMM Ha HHUX BOIPOCOB, HMMEIOIIUX OTHOIIEHHE K
JIeATeIbHOCTA YIPaBIEHUs,, PAaCCMOTPEHHUHM JIOKAIBHBIX AaKTOB M 10 HHBIM
HaIrpaBJIeHUsIM IPaBOBOH, KaIpOBOK U 00pa3oBaTesibHOM paboTHhL.

5.2.3. He Bu3uMpoBaTh INpEACTaBIs€Mble Ha MOAMNNCH PYKOBOACTBY
YHuBepcUTETa  NPOEKTHl  JIOKAIBHBIX  aKTOB, HE  COOTBETCTBYIOIINX
3akoHoAaTenbCcTBy Poccuiickoit @enepanuu;

5.2.4. JlaBaThb mNpaBOBbIE 3aKIIOUEHUS C MPEIJIOKEHUSIMU O TMOPsIKe
pa3pelIeHus] pacCMaTpUBaEMbIX BOIIPOCOB B COOTBETCTBHUM C 3aKOHOJAATEIHECTBOM
Poccuiickoit @enepauuuy;

5.2.5. faBath paboTHUKaM VYHHBEpCUTETa pa3bsICHEHUS II0 BOIPOCAM,
BXOJIAILIMM B UX KOMIIETEHIIO, B COOTBETCTBUE C HAIpaBlI€HUEM JesITeTbHOCTH.




MHWHUCTEPCTBO HAYKU U BBICIIIETO OFPA3OBAHHUS POCCUACKOM ®EJEPALMH
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5.2.6. TpebGoBaTh OT paOOTHUKOB YIpaBJI€HHUS BHIOJHEHHS B IOJHOM
o0reMe Ha BBHICOKOM Kauy€CTBEHHOM YpPOBHE O0S3aHHOCTEH, OompelesieHHbIX UX
JOJDKHOCTHBIMA MHCTPYKUHUSIMHU.

5.2.7. Tpe6oBarb coOmoIeHus paboTHUKaMU YnpasneHus
3akoHojatenlbcTBa Poccuiickoit ®enmepanuu, YcraBa YHuBepcurera, lIpaBui
BHYTPEHHEIro pacnopsiika YHuBepcuteTa, I[IpaBuii oxpaHbl TpyJa ¥ TEXHUKU
0e30macHOCTH, NOXKapHOI 6€30MacHOCTH, BBIINIOJHEHUS pELIEeHU YUeHOro coBeTa
VYHuBepcuTeTa, MNPUKA30B, pPACHOPSDKEHUH U HMHBIX JIOKAJIBHBIX  aKTOB
VYHuBepcurera, B ToM 4yucie [lonoxeHuss o 3amure NepCOHaNbHBIX JaHHBIX
pabOTHUKOB, oOOy4aromuxcss u abutypueHtoB. IlonokeHHss O TMOJUTHKE B
OTHOLIEHUH OOpaboOTKM MNEepPCOHAIBHBIX [OaHHBIX, MOpPYYEHUH pPYKOBOACTBA
YHuBepcurera.

5.3. HayansHuK YnpaBneHUsI HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a:

5.3.1. HekauecTBeHHOe M HENOJHOE HCIOJHEHbe 3ama4y U (QyHKUUH,
BO3JIOKEHHBIX Ha YmpaBinenue HactosummM Ilonoxenuem u IlonoxeHussMu o6
OTJejlaX, HeBBINOJHEHHUE B MOJHOM O0ObEME U B yCTAHOBJIEHHBIE CPOKH pelIeHUuH
YyeHoro coBeTa YHUBEpPCUTETa, NPHUKA30B, pACHOPSHKEHMH U MNOpPYyYEHHH
PYKOBOACTBa YHUBEPCHUTETA.

5.3.2. Hecobmonenne 3akoHomarenbcTBa Poccutickoit Denepauuu,
HEIOCTOBEPHOCTh MHG)OPMAIIMH, NPEACTaBIIEMO pPyKOBOACTBY YHHBEPCHUTETA.

5.3.3. VTpary OOKyMEeHTOB, 00pa3yloIluMXCsi B Ipolecce AesATEeIbHOCTU
VYipaBieHuss ¥ pa3ianieHHe KOHDUIeHIMaNbHOW WHQPOpPMAaldU, KOTOPOM
pacrnojaraeTr YnpaBieHUE.

5.3.4. Henpunsitue Mep 1o opraHu3anyiy ¥ BeJEeHUIO 1eJIONPON3BOACTBA.

5.4. ITomHOMOYHYS HaYaJIbHUKOB OTZAEJIOB YIPaBJICHUS:

54.1. B otcyrctBHe HauajlbHHMKAa YNOpaBJIEHHsS  BEHINOJHSIOT  BCE
00513aHHOCTH, OCYIIECTBJISIOT MpaBa M HECYT OTBETCTBEHHOCTHIO BO3JIOXKEHHEIE
Ha HayaJlbHUKa YIpaBJIeHUS.

6. BBAUMOJENCTBHE C IPYTUMHA
IIOAPA3JAEJIEHUSIMUA YHUBEPCUTETA

6.1. BzaumogeiictBue  VYmpaBieHMS ~C  OPYTMMH  CTPYKTYPHBIMU
NofpasNeNeHUsIMA ~ YHHUBEPCHUTETA ONpedeseTcs 3amadaMd M (QyHKUIHIMH,
BO3JIO)KEHHBIMU Ha Hero HacTosimM [lonoxeHueM.

6.2. Bce nmnocrynarommie B YhopaBieHHEe JOKYMEHTH I€pBOHAYaIbHO
paccMaTpHBalOTCS HaYaJbHUKOM YTpaBleHHs W aupekropoM JlemaprameHra,
KOTOpEIE pacHpefessioT paboTy MeXxIy OTIelaMy YIpaBIeHHUs.

6.3. JlokyMeHTHI B pabOTy MOTYT OBITh NpeICTaBIEHEI B (hopMe:



MMHHCTEPCTBO HAYKH U BBICIIIET'O OBPA3OBAHHS POCCUHACKOU OEJIEPAITMN

QenepalbHOE NOCYIapcTBeHHOe G10/KeTHOE 06PA3OBATENEHOS YIPEKASHHE BHICIICTO 00pazoBaHus
«MOCKOBCKAH TOCYIAPCTRERHEI YHHEEPCHTET TEXHOIOTHHA 1 YIIPABICHAA HMEHU
K.I'. PazymoBsckoro (TTepBbiit ka3auuii YHHBEPCHTET)»

Ionoxenue o6 YnpapjeHHH KalpoB

6.3.1. Ciyxe0HO# 3alHCKKA ¢ PE30NIOLHEH PYKOBOIUTENIA Ha NOKyMEHTE,
TiepeaBaeMoM B YIIPaBICHHE;

6.3.2. IluceMeHHOTO 3ampoca, B TOM HHCHE MO 9JIEKTPOHHOH MouTe, 34
HOAMKCHIO0 PEKTOPA YHUBEPCHTETA.

6.4. VipapleHHe BIpaBe MONYYHTh JOKYMEHTHl W MH(OPMalMIO OT BCEX
CTPYKTYPHBIX TIOApasielicHuil YHUBepCHTeTa MO BONMPOCAM CBOCH KOMIIETEHLWY.
CoOOTBETCTBYIOIIME 3aPOCH] HAIIPABIIAIOTCSA B CTPYKTYPHBIC NOAPAsACIeHAs B BUAC
cIyxeGHBIX 3aIECOK 33 TMONMNMCBI) HEMOCPEACTBEHHOIO PYKOBOAUTENI H
KYpHUpYIoLIero mpopektopa B nporpamme 1C «IoKyMeHTo000pOT».

6.5. VYmpapineHue — OpeAOCTaBIAeT  CTPYKTYPHBIM  ITOAPa3sAENeHUAM
VHuBepcHTETa HHPOPMALIHIO M JIOKYMEHTSI 10 BONIPOCAM HX KOMIIETEHIIIH.
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