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Министерство науки и высшего образования 

Российской Федерации

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

«Московский государственный университет

технологий и управления имени К.Г. Разумовского 

(Первый казачий университет)»

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г.Разумовского (ПКУ)»)

_________________________________

(Наименование структурного подразделения)

ОПИСЬ № ________________________
дел _______________________________
	N п/п
	Индекс дела
	Заголовок

дела


	Крайние

даты


	Срок хранения
	Количество

листов


	Примечание



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Название раздела

	
	
	
	
	
	
	


В данную опись внесено ___________________________________________ дел 









(цифрами и прописью)

с № ________________________по № ________________________, в том числе:

литерные номера: _____________________________________________________

пропущенные номера: _________________________________________________

Наименование должности

составителя описи 



Подпись


 И.О. Фамилия

«____»__________20___г.

Наименование должности руководителя 

структурного подразделения 


Подпись


 И.О. Фамилия

СОГЛАСОВАНО 
Наименование должности работника

архива  





Подпись

         
И.О. Фамилия

 «____»__________20___г.

Передал __________________________________________________________дел







(цифрами и прописью)

Наименование должности сотрудника

структурного подразделения 


Подпись


 И.О. Фамилия

«____»__________20___г.

Принял _________________________________________________________ дел 
(цифрами и прописью)
Наименование должности работника

архива  





Подпись

         
И.О. Фамилия

«____»__________20___г.

на обороте

