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МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО

(Первый казачий университет)»

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)»)

	АКТ

_____________№______________

Название структурного

подразделения 
(место составления)
	
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель структурного

подразделения 
_________________И.О. Фамилия

«_____»____________20___ г.


приема-передачи документов дел 

В соответствии с приказом ректора от ……..  №….. «Название приказа» должность И.О. Фамилия передающего дела передал(а), а должность             И.О. Фамилия принимающего дела принял(а) в присутствии комиссии в составе председателя ……………… и членов комиссии: …………… документы название структурного подразделения за …………… годы.

	№

п/п
	Наименование документов
	Год
	Общее 

Количество дел
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


ИТОГО: принято ……. (……………) листов/томов/дел.   



(цифрами и прописью)
Отсутствуют документы: 


1. 


Акт составлен в 2-х экземплярах:

1-й экземпляр ________________________________________________________

                                          


 название структурного подразделения

2-й экземпляр ________________________________________________________
                                          


 название структурного подразделения

Передал(а):
И.О. Фамилия

Принял(а):
И.О. Фамилия

Председатель:
И.О. Фамилия

Члены комиссии:
И.О. Фамилия
